
Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì TOTALE 
ORE

Operatore A - 
SETTIMANA 1

Ufficio Decentrato CIOF PORTO 
SANT'ELPIDIO 08,00 - 14,00  
Accoglienza e Servizio Informativo;  

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento;    08,00 - 14,00   
15,00 - 17,00 Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;  08,00 - 14,00    15,00 - 17,00 
Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

MONTEGIORGIO 08,00 - 14,00: 
Ufficio Decentrato CIOF Accoglienza e 
Servizio Informativo;      15,00 - 17,00 
Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

Sportello Ambito XIX Fermo 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; aggiornamento schedari; 
Riunione d'equipe

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00  N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

Operatore A - 
SETTIMANA 2

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi; 08,00 - 14,00

Ufficio Decentrato CIOF  
SANT'ELPIDIO A MARE 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; 15,00 - 17,00  Attività di 
tutoraggio e accompagnamento; 
Riunione con i Servizi;

Sportello Ambito XIX Fermo 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; aggiornamento schedari;    
15,00 - 17,00  Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi; 

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento;    08,00 - 14,00   
15,00 - 17,00 Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

Sportello Ambito XIX Fermo 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; aggiornamento schedari; 

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

Operatore A - 
SETTIMANA 3

Ufficio Decentrato CIOF PORTO 
SANT'ELPIDIO 08,00 - 14,00  
Accoglienza e Servizio Informativo;  

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento;    08,00 - 14,00   
15,00 - 17,00 Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;  08,00 - 14,00    15,00 - 17,00 
Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

MONTEGIORGIO 08,00 - 14,00: 
Ufficio Decentrato CIOF Accoglienza e 
Servizio Informativo;     
POMERIGGIO: 15,00 - 17,00 
Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

Sportello Ambito XIX Fermo 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; aggiornamento schedari; 
Riunione d'equipe

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

Operatore A - 
SETTIMANA 4

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi; 08,00 - 14,00

Ufficio Decentrato CIOF  
SANT'ELPIDIO A MARE 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; 15,00 - 17,00  Attività di 
tutoraggio e accompagnamento; 
Riunione con i Servizi;

Sportello Ambito XIX Fermo 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; aggiornamento schedari;    
15,00 - 17,00  Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi; 

Attività di tutoraggio e 
accompagnamento;    08,00 - 14,00   
15,00 - 17,00 Attività di tutoraggio e 
accompagnamento; Riunione con i 
Servizi;

Sportello Ambito XIX Fermo 08,00 - 
14,00  Accoglienza e Servizio 
Informativo; aggiornamento schedari; 

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

PROSPETTO ORARIO SERVIZIO INSERIMENTO LAVORATIVO PROVINCIALE
2012



Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì TOTALE 
ORE

Operatore B - 
SETTIMANA 1

Ufficio Decentrato CIOF AMANDOLA: 
Incontro utenti - aziende per definizione progetti; 
08,00 - 14,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e  attività 
svolte dal SIL.; Partecipazione ad Equipe 
Integrata e Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  
15,00 - 17,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e attività svolte 
dal SIL.; Partecipazione ad Equipe Integrata e 
Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00   15,00 - 17,00  

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed incrocio 
domanda - offerta; Accompagnamento in azienda per 
colloquio; Monitaroggio; Attività di verifica e 
supervisione progetti e  attività svolte dal SIL.; 
Partecipazione ad Equipe Integrata e Comitato Tecnico;
08,00 - 14,00  15,00 - 17,00

Sportello AMBITO XIX Incontro utenti - 
aziende per definizione progetti; 08,00 - 14,00   
08,00 - 14,00     Riunione d'equipe

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

Operatore B - 
SETTIMANA 2

Ufficio Decentrato CIOF MONTEGIORGIO: 
Incontro utenti - aziende per definizione progetti; 
08,00 - 14,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e  attività 
svolte dal SIL.; Partecipazione ad Equipe 
Integrata e Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  
15,00 - 17,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e  attività 
svolte dal SIL.; Partecipazione ad Equipe 
Integrata e Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  
15,00 - 17,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed incrocio 
domanda - offerta; Accompagnamento in azienda per 
colloquio; Monitaroggio; Attività di verifica e 
supervisione progetti e  attività svolte dal SIL.; 
Partecipazione ad Equipe Integrata e Comitato Tecnico;
08,00 - 14,00  15,00 - 17,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e attività svolte 
dal SIL.; Partecipazione ad Equipe Integrata e 
Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

Operatore B - 
SETTIMANA 3

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e  attività 
svolte dal SIL.; Partecipazione ad Equipe 
Integrata e Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00 

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e  attività 
svolte dal SIL.; Partecipazione ad Equipe 
Integrata e Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  
15,00 - 17,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e attività svolte 
dal SIL.; Partecipazione ad Equipe Integrata e 
Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00   15,00 - 17,00  

Ufficio Decentrato CIOF SANT'ELPIDIO A MARE 
Incontro utenti - aziende per definizione progetti; 08,00 
- 14,00.                                             CIOF Fermo; 
Riunione con i Servizi Territoriali; Individuazione ed 
analisi delle aziende; Visite Aziendali: L.68; L. 18; 
Selezioni per L.68 ed incrocio domanda - offerta; 
Accompagnamento in azienda per colloquio; 
Monitaroggio; Attività di verifica e supervisione 
progetti e  attività svolte dal SIL.; Partecipazione ad 
Equipe Integrata e Comitato Tecnico;  15,00 - 17,00       

Sportello AMBITO XIX Incontro utenti - 
aziende per definizione progetti; 08,00 - 14,00   
08,00 - 14,00    Riunione d'equipe

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

Operatore B - 
SETTIMANA 4

Ufficio Decentrato CIOF PORTO 
SANT'ELPIDIO Incontro utenti - aziende per 
definizione progetti; 08,00 - 14,00.                         
CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e attività svolte 
dal SIL.; Partecipazione ad Equipe Integrata e 
Comitato Tecnico;  

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e  attività 
svolte dal SIL.; Partecipazione ad Equipe 
Integrata e Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  
15,00 - 17,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e  attività 
svolte dal SIL.; Partecipazione ad Equipe 
Integrata e Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  
15,00 - 17,00

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed incrocio 
domanda - offerta; Accompagnamento in azienda per 
colloquio; Monitaroggio; Attività di verifica e 
supervisione progetti e  attività svolte dal SIL.; 
Partecipazione ad Equipe Integrata e Comitato Tecnico;
08,00 - 14,00     15,00 - 17,00 

CIOF Fermo; Riunione con i Servizi Territoriali; 
Individuazione ed analisi delle aziende; Visite 
Aziendali: L.68; L. 18; Selezioni per L.68 ed 
incrocio domanda - offerta; Accompagnamento 
in azienda per colloquio; Monitaroggio; Attività 
di verifica e supervisione progetti e attività svolte 
dal SIL.; Partecipazione ad Equipe Integrata e 
Comitato Tecnico; 08,00 - 14,00  

N° Ore 6,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 8,00 N° Ore 6,00 36

PROSPETTO ORARIO SERVIZIO INSERIMENTO LAVORATIVO PROVINCIALE
2012



Lunedì Martedì Mercoledì Giovedì Venerdì TOTALE 
ORE

Operatore C - 
SETTIMANA 1

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo 

Attività di:             
Rendicontazione L.18, Front-

Office; Sito web;    08,00 - 14,00   
Riunione Equipe

N° Ore 6,00 N° Ore 6,00 N° Ore 4 + 2 18

Operatore C - 
SETTIMANA 2

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo

Attività di:             
Rendicontazione L.18, Front-

Office; Sito web;    08,00 - 14,00   

N° Ore 6,00 N° Ore 6 N° Ore 6,00 18

Operatore C - 
SETTIMANA 3

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo  

Attività di:             
Rendicontazione L.18, Front-

Office; Sito web;    08,00 - 14,00   
Riunione Equipe

N° Ore 6,00 N° Ore 6 N° Ore 4 + 2 18

Operatore C - 
SETTIMANA 4

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo

Sportello Ambito XIX Fermo 
08,00 - 14,00  Accoglienza e 

Servizio Informativo

Attività di:             
Rendicontazione L.18, Front-

Office; Sito web;    08,00 - 14,00   

N° Ore 6,00 N° Ore 6 N° Ore 6,00 18

PROSPETTO ORARIO SERVIZIO INSERIMENTO LAVORATIVO PROVINCIALE
2012


